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Nesse documento vocé Se preferir buscar alguma informacdo especifica,

utilize o atalho de busca apertando CTRL+F no

encontraré informacaes Sobre: teclado e digitando a palavra de interesse.
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Enviando Pedidos

Via Correios

1 ) Venda Realizada

Ao realizar a venda de um produto ele aparecera no painel de sua loja, aqui em nossa plataforma, como “Aprovado/Pago” esse é o
primeiro estagio que o pedido devera passar:

PEDIDO &  LOJA CLIENTE CPFICNP) STATUS PAGAMENTO REALIZADO ATUALIZADOD
Ailos Aprocdma e D . R 11,67 [PIX) 230272023 2310272023 * [ 8 x
Stora Apravaco/rago 09:50:30 09:51:40

Na sequéncia o pedido devera passar pelos status: “ Em separacdo e Faturado” (o vendedor cooperado, devera atualizar
manualmente os status).



Enviando Pedidos

Via Correios

2 ) Preparando para o Envio 7 ) Preparando para o Envio

Ao clicar em gerar etiqueta, abrira uma pagina, com as

Quando o pedido estiver embalado e preparado para ser enviado, o lojista informacdes do “destinatario” (comprador) e do “remetente”

devera mudar o status do pedido para “Aguardando Envio” e clicar no botao

" . . Lo ) vendedor).
Gerar Etiqueta de Envio”, conforme a indicacao da flecha na imagem ( )
abaixo:
SEDEX
" Contral Alkos
€ Conreios
FEDIDO »  LOJA CLIENTE CPFICNPJ STATUS PAGAMENTO REALIZADO ATUALIZADO

Volume:
Ailos Aproxima R i o RS 1167 (PIX) 2370272023 231022023 =D&
Abaixo do codigo de
0X4732973975BR

barras ficard o cadigo
Destinatario de rastreio do pedido

lod@o

Rua

Casa

Bairmo:

CEP
Blumenau, 5C

B9032454
Remetente

Allos Aproxima ~

R

Bom Retiro

CEP

Blumenau, 5C

Valor total da NF declarado



Enviando Pedidos

Via Correios

3 ) Enviando Cédigo de Rastreio ao Comprador

Ap0s realizar o procedimento de gerar a etiqueta, o pedido alterard automaticamente para o status “Enviado”.



Enviando Pedidos

Via Correios

4 ) Criar PLPs

Va até a pagina de pedidos. Selecione todos os pedidos que serdao enviados e clique em “Criar PLPs”. As PLPs sdo as pré-listas de postagens
(informac¢bes que acompanharao a etiqueta de postagem):

,,..—‘

[ Exportar = Ma sequéncia cligue
no botdo “Criar PLPs

PEDIDO A  LOJA CLIENTE CPFICNE STATUS PAGAMENTO REALIZADO ATUALIZADO
- Adlos Aproxima . RS 11,67 (PIX) =« D & x
- (
Store Enviado
I Allos Aproxima H RS 11,67 s b 8 =
w
Store Enviado (Boleta)

Selecione os pedidos que serdo enviados,
clicando no campo que estard em branco



Enviando Pedidos

Via Correios

5 ) Fechando as PLPs Criadas

Para conseguir fazer o envio nos Correios, as PLPs criadas precisarao serem fechadas, para isso acesse: Entregas > Correios > SIGEP e clique
em “Acessar lista de PLPs” em seguida escolha a PLP que ird fechar com os pedidos escolhidos anteriormente e clique no icnone conforme a
imagem:

SIGEF - Gereraiador o PosLagers dos Commecs (-]

O conreRes. cisponibdizam, para of clenie oom conitai, WM conjunto de opesapfes via web: service Incduindo a geragao de Pré Lista de Posiagem (PLP|

APLP & o o G wooos o8 dados dos pedidos para 08 Comeloa que fican aguandands B Canga O enoomendas sef enidegue na unkdade de caplacdo dos Comeios

Pirs i SCEied B Rl S6racs, O clenil eCEisilen
= [PUssUSr CONYID 00 08 CoOnmeies
= Sollciar a0 represenianis comential da ECT permissdo de S02350 para USizagdo 0o Web Senvoe airreés de login & senha

@ Valicar acosso a0 SIGEP

2802022 22023 ABERTO SEDEX JL2Aal A Ty T
150502 14.01:39



Enviando Pedidos

Via Correios

6 ) Utilizando as PLPs Criadas

A listagem sera exibida.
No canto direito sera possivel ver os detalhes das PLPs ou imprimir a PLP:

\
=

SIGEP: Pré-lista de Postagem (PLP) @

REF NOME NUMERO ATUALIZADO REALIZADO STATUS DA PLP CORREIOS
sedex-aproximastore- 1080388734 Sedex - aproximasiore - 1663785802 698815702 21/08/2022 15:43:22 21/08/2022 15:43:54 SUCCESSO SEDEX = &
gex-aproxin X T e 3 S ESS SEDE E 8
,,,,,, 3 3 2 S T 1 £ 3 € 12022 ES SEDE [
apr na ) 694838 2 = SEDE = &

E necesséario imprimir a PLPs e apresentar na agéncia dos Correios junto aos pedidos ou pedido. Pois esse sera o documento que comprovara
os envios da sua loja junto aos Correios. A PLP tera as informacdes de cédigo de postagem, informacdes do vendedor, destinatarios e os
selos do contrato Ailos Aproxima.



Enviando Pedidos

Via Correios

7 ) Débito em conta

Uma vez por més ocorrera o débito automatico na conta PJ do
cooperado, a conta sera a que foi cadastrada aqui no Ailos
Aproxima. Os valores sao referentes ao frete pago por cada
pedido enviado via contrato Correios nas modalidades PAC ou
SEDEX.



Enviando Pedidos

Via Correios

8 ) Prazo para Envio do Pedidos nos Correios

O prazo para gerar a etiqueta, gerar e fechar a PLP é de até 2
dias, esse é o prazo em que os Correios ira receber os pedidos.
Caso o prazo seja excedido por algum motivo, sera necessario
criar novas etiquetas e repetir o processo de criacdo e
fechamento de PLP.

*Caso ndo seja feito acusard problemas e ndo serd possivel o envio*



Enviando Pedidos

Via Correios

9 ) Gerando Nova Etiqueta

Para gerar uma nova etiqueta é necessario realizar login em sua
loja online, pode clicar aqui.

Em seguida procure pelo pedido que precisara de nova etiqueta
em: Pedidos > pedidos pesquisar

ApOs, no campo de rastreio é necessario excluir o codigo antigo e
salvar

Por ultimo clique no botdo para gerar etiqueta.
Vocé poderd acompanhar através do video abaixo clicando aqui.

*F importante que o processo seja realizado seguindo todos os
passos*


https://ailosaproxima.coop.br/acesso-lojista
https://www.loom.com/share/5da64a25db8740ed9a8d20f51bbf12ed
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